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Katowice, 28.06.2017r.

Zapytanie ofertowe nr 8/ KIS/ 2017

Nazwa zamawiajgcego: Instytut Wspdtpracy i Partnerstwa Lokalnego

Adres zamawiajgcego: 40-048 Katowice, ul. KosSciuszki 44/4

Dotyczy: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 1 Uczestnika Projektu
Nr projektu: WND-RPSL.09.01.06-24-0214/15-003.

Tytut projektu: "Wtiacz sie | Program aktywizacji zawodowe;j i spotecznej w Katowicach"

ZAMAWIAJACY: Instytut Wspdtpracy i Partnerstwa Lokalnego ul. KosSciuszki 44/4; 40-048 Katowice,
Partner projektu wdrazanego przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Katowicach.

OSOBA DO KONTAKTOW ROBOCZYCH: Dariusz Polakowski Koordynator Projektu w czesci dotyczacej
dziatan partnera (Instytut Wspotpracy i Partnerstwa Lokalnego),

nrtel.: 32/ 253-80-21, tel. kom. 507 345 695 ;

e-mail: iwipl@partnerstwo.org.pl, dpolakowski@gmail.com

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na: przeprowadzeniu szkolenia operator wézka
widtowego oraz gospodarka magazynowa (ustugi szkoleniowe kod CPV 80500000-9), w ramach
projektu pt. ,,Wtgcz sie | Program aktywizacji zawodowe;j i spotecznej w Katowicach" dla uczestnikéw
komponentu - Klubu Integracji Spotecznej wspotfinansowanego ze sSrodkow Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz
Spoteczny) dla osi priorytetowej: IX. Wtgczenie spoteczne dla dziatania: 9.1. Aktywna integracja dla
poddziatania: 9.1.6. Programy aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Przez przeprowadzenie szkolenia Zamawiajgcy rozumie: zapewnienie wyktadowcy/trenera, sali
szkoleniowej, pomocy dydaktycznych, materiatow szkoleniowych i cateringu. Przez szkolenie
zawodowe rozumie sie cykl merytorycznych spotkan z grupg odbiorcow szkolenia zawodowego w
trakcie ktorych Uczestnicy uzyskajg nowe umiejetnosci i kompetencje zawodowe potwierdzone
egzaminem zewnetrznym oraz certyfikatem ;

Kazde spotkanie organizowane w ramach szkolenia zawodowego nie bedzie trwato dtuzej niz 8 godzin
dydaktycznych w ciggu dnia.

Spotkania bedg podlegaty pod ogdlnie przyjety przez Realizatora/Realizatoréw program szkoleniowy,
stanowigcy zatacznik do ztozonej przez Realizatora oferty, ktérego syntetycznym ujeciem bedzie
prowadzony przez wyktadowcdw zaangazowanych w realizacje zamowienia dziennik zaje¢;

Standard merytoryczny realizacji ustugi zapewni wysoko wykwalifikowany personel zatrudniony przez
Realizatora oraz min. 2 letnie doswiadczenie Realizatora w przeprowadzaniu przedmiotu zamdwienia;

Zamoéwienie realizowane jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci.
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Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (zakresy oferty):

1. Zamawiajacy planuje nawigzac wspotprace z Wykonawecg realizujgcym kursy zawodowe,
zapewniajgcym mozliwosc¢ zrealizowania nastepujgcego szkolenia:

Temat kursu/szkolenia Lokalizacja Planowana | Minimalna
Symbol liczba oséb | liczba godzin
zakresu
1 szkolenia operator wézka widtowego oraz Katowice 1 85

gospodarka magazynowa wraz z egzaminem
zewnetrznym UDT

Warunkiem niezbednym lezgcym po stronie wykonawcy jest zapewnienie mozliwosci uzyskania przez
uczestnika szkolenia kwalifikacji zawodowych przez ktére nalezy rozumieé formalny wynik walidacji i
certyfikowania przeprowadzony przez wtasciwe organy, potwierdzajgce osiggniecie efektow uczenia
sie: egzamin UDT.

Ze wzgledu na outplacementowy charakter projektu, potencjalny Oferent przyjmuje do wiadomosci,
ze liczba 0s6b zgtoszonych na szkolenie moze ulec zmniejszeniu, poniewaz, moment podjecia pracy
przez danego Uczestnika Projektu jest rownoznaczny z zakoriczeniem udziatu w projekcie.

Miejsce realizacji kursu musi znajdowac sie na terenie wojewddztwa slaskiego.

Wybrany Oferent zobowigzuje sie zapewnié¢ odpowiednie warunki do przeprowadzenia zajeé, w tym
warunki lokalowe, sprzetowe, niezbedne pomoce dydaktyczne, materiaty szkoleniowe, a takze
catering.

Zajecia co do zasady powinny by¢ organizowane w godzinach pracy, tzn. od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 8.00-16.00. Przy zastrzezeniu, ze mozliwa jest organizacja zaje¢ w godzinach
popotudniowych lub w soboty —po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Wymagania w zakresie cateringu: — na kazde 4 godziny szkoleniowe (45 minut) zaje¢ Oferent
zobowigzany jest zapewnié¢ jedng przerwe kawowg, w trakcie ktérej poda Uczestnikom kawe, herbate,
ciastka. Natomiast w przypadku realizacji zaje¢ w ciggu jednego dnia w wymiarze powyzej 6 godzin
lekcyjnych  Oferent zobowigzany jest do zapewnienia Uczestnikom gorgcego positku i przerwy
kawowe;.

Obowigzki wybranego Oferenta wzgledem Zamawiajgcego:
- prowadzenie dziennika zajec i list obecnosci wedtug wzordw przekazanych przez Zamawiajgcego,

— oznaczenie miejsca prowadzenia zaje¢ informacja o realizowaniu kursu w ramach projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej,

- informowanie Zamawiajgcego o nieobecnosci Uczestnika kazdorazowo gdy taka nastgpi,
niezwtocznie - nie pdzniej niz dnia nastepnego,

- przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego umozliwiajgcego uzyskanie certyfikatu,

- wydanie Uczestnikowi zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu oraz stosownego certyfikatu,
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- przekazanie Zamawiajgcemu oryginatéw nastepujgcych dokumentdw: listy obecnosci, dziennika
zajec, kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem zaswiadczenia / certyfikatu potwierdzajgcego
ukonczenie kursu przez Uczestnika orz nabycie kwalifikacji zawodowych.

- zrealizowanie wskazanej minimalnej liczby godzin szkolenia umozliwiajgcego zdobycie kwalifikacji i
umiejetnosci zawodowych.

Oferent, a takze delegowani przez niego szkoleniowcy / trenerzy sy zobowigzani do przestrzegania
materiatu na temat wdrazania idei rownosci szans, w tym rownosci ptci w POKL w trakcie realizacji
ustug w ramach projektu.

Oferenci zobowigzani sg przedstawi¢ program kursu ze wskazaniem metod, ktore bedg przez nich
wykorzystywane w czasie zaje¢. Wybrany Oferent/Oferenci musi dysponowa¢ prawami autorskimi do
programow i materiatéw wykorzystywanych na zajeciach.

Cena brutto za przeprowadzenie kursu/szkolenia podlega weryfikacji na podstawie ztozonych ofert,
jednak nie moze przekraczaé stawki zatozonej w szczegétowym budzecie projektu. W przypadku, gdy
zaproponowane oferty przekrocza kwote jakg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na realizacje
zamowienia, Zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z wybranym Wykonawcg lub powtdrzyc
postepowanie.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Szkolenia powinno byc¢ zrealizowane w okresie od 11.07.2017 do 26.07.2017r.

2. Oferent w formularzu ofertowym wskazuje doktadng date rozpoczecia i zakoriczenia kursu (dzien,
miesigc, rok), mieszczace sie w przedziale ramowego terminu realizacji.

WARUNKI UDZIALU:
O wykonanie zamdéwienia mogg ubiegac sie Oferenci ktérzy:
1. Posiadajg odpowiednie uprawnienia do wykonania ww. zamowienia;

2. Posiadajg niezbedne zaplecze techniczne (pomieszczenia) lub zapewnig odpowiednig
infrastrukture do wtasciwego zrealizowania przedmiotowych szkolen;

3. Posiadajg personel merytoryczny wykazujacy sie odpowiednig wiedzg i doswiadczeniem
niezbednym do realizacji przedmiotu zamodwienia;

4. Jako podmiot, posiadajg doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamdwienia — min. 2 lata przed
datg ztozenia oferty Zamawiajgcemu i sg w stanie je udokumentowac.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: Oferta powinna spetnia¢ nastepujgce kryteria:

1. Zawierac oferte cenowg (wg. zat. nr 1) tj. catkowity koszt brutto za realizacje szkolenia
zawodowego w PLN na 1 Uczestnika Projektu, ktéra bedzie obejmowata wszelkie koszty
powigzane z realizacjg ww. zamowienia

2. Byc¢ opatrzona pieczecia firmowg;

3. Posiadac date sporzadzenia;

4. Zawiera¢ wszelkie dane Oferenta: adres, nr NIP, nr telefonu, adres e-mail, nr konta
bankowego oraz informacji o banku w ktérym Oferent prowadzi rachunek;
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5. Byc sporzadzona w formie papierowej w jezyku polskim (wg. zat. nr 1);

6. Zawierac nastepujace zataczniki: Wypetniony i podpisany przez osoby uprawnione do
reprezentowania Oferenta zat. nr 2 (o$wiadczenia) niniejszej oferty; Dotgczone do zat. nr
2 zyciorysy zawodowe oséb odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zamdwienia,
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie posiadanego przez Oferenta
doswiadczenia w realizacji przedmiotu zamdwienia (min. 2 lata przed ztozeniem oferty
Zamawiajgcemu).

7. Zawierac wstepny harmonogram szkolenia (zatacznik nr 3)

8. Zawierac rozpisany na godziny program szkolenia zawodowego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w wersji papierowej, osobiscie do dnia: 07.07.2017r. do godz. 14:00 w
siedzibie Zamawiajacego tj. Instytut Wspdtpracy i Partnerstwa Lokalnego ul. Kosciuszki 44/4,
Katowice lub na adres e-mail: iwipl@partnerstw.org.pl

2. Oferty ztozone po czasie nie bedg rozpatrywane;

2. Ocena ofert bedzie miata miejsce w siedzibie Zamawiajgcego;
3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte;

4. W toku oceny Zamawiajgcy moze zgdac od Oferenta wyjasnien dotyczacych ztozonej przez niego
Oferty;

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia wszystkich ofert, bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek z nich, gdy zadna ze ztozonych ofert nie bedzie odpowiadaé warunkom okreslonym przez
Zamawiajacego.

OCENA OFERT:

1. Cena za szkolenie zawodowe brutto PLN w przeliczeniu na 1 Uczestnika szkolenia (uwzgledniajgca
wszelkie koszty realizacji zamdwienia w tym poczestunek dla Uczestnikéw) liczona jako stosunek ceny
najnizszej do zaproponowanej przez danego Oferenta x 100 punktéw;

2. Oferent ktéry uzyska najwyzszg liczbe punktédw w oparciu o przedstawione powyzej kryteria wyboru
oferty zostanie wybrany do realizacji zamdwienia;

INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY:

O przyjeciu lub odrzuceniu oferty Zamawiajgcy powiadomi Oferentéw e-mailem w terminie do
10.07.2017r. do godz. 16.00

PLATNOSC ZA REALIZACJE SZKOLENIA ZAWODOWEGO:

1. Podstawg zaptaty przez Zamawiajgcego bedzie przekazanie kompletnie wypetnionej dokumentacji
szkolenia na koniec jego realizacji oraz przedstawienie przez Realizatora prawidtowo wystawionej
faktury VAT,
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2. Zaptata za prawidtowe wykonanie przedmiotu zamdwienia nastgpi przelewem na konto
Realizatora w terminie do 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionych faktur VAT, po
otrzymaniu srodkéw od instytucji finansujgcej Projekt.

UWAGI:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia z waznych powodoéw od realizacji zamoéwienia;

2. Przedstawiajac oferte, Wykonawca wyraza zgode aby ptatnosé za wykonanie ustugi zostata
dokonana przelewem na konto Wykonawcy;

ZALACZNIKI: 1. Wz6r formularza oferty 2. Wzdér oswiadczen 3. Wzér harmonogramu realizacji
szkolenia
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ZALACZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR: 7/ KIS 2017
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr: 7/ KIS 2017

NAZWQA Of@IreNta: .........coo ottt e e she s testesas e e e s aesaes e te e e spe et

Adres OfErenta: ...ttt e st e ae s e b e s et s et e ste e

NIP Oferenta: .......c..ccceoevveevececececeeeas

Nr telefonu oraz adres e-mail Oferenta: ... s

Nr rachunku Oferenta oraz nazwa banku prowadzgcego: ...........c.ccecviveceirenie v vesee s e

Sktada oferte cenowg na przeprowadzenie:
szkolenia operator wézka widtowego oraz gospodarka magazynowa

llos¢ godzin dydaktycznych szkolenia zawodowego: ..................
Lp.: llos¢ Uczestnikow | Cena brutto za 1 Uczestnika | Cena brutto w
szkolenia: szkolenia: sumie:
1.
W sumie cena oferty brutto:

Data, pieczed i podpis Oferenta
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ZAtACZNIK NR 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR: 7/ KIS 2017

OSWIADCZENIE

Sktadajgc Oferte na zapytania ofertowe nr: 7/ KIS 2017dnia: 28.06.2017r. o$wiadczam, iz:

1.

4.

Posiadam odpowiednie uprawnienia do wykonania przedmiotu zamdwienia opisanego w ww.
zapytaniu ofertowym;

Posiadam niezbedne zaplecze techniczne (pomieszczenia) niezbedne do nalezytego
przeprowadzenia przedmiotu zamdwienia opisanego w ww. zapytaniu ofertowym;

Posiadam personel merytoryczny wykazujacy sie wiedzg i doswiadczeniem zawodowym
niezbednym do realizacji przedmiotu zamdwienia opisanego w ww. zapytaniu ofertowym,
ktérego udokumentowanie dofgczam do niniejszego os$wiadczenia (CV personelu
merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie szkolenia);

Jako podmiot, posiadam doswiadczenie w realizacji przedmiotu zaméwienia—min. 2 lata przed
datg ztozenia niniejszej oferty Zamawiajgcemu, ktérego udokumentowanie dotgczam do
niniejszego oswiadczenia.

Ponadto, oswiadczam, iz jako Oferent nie jestem powigzany/a osobowo lub kapitatowo
z Beneficjentem projektu, czyli Stowarzyszeniem Instytut Wspotpracy i Partnerstwa Lokalnego.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub wykonujgcymi w
imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1.

2.
3.
4.

Uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;
Pozostawieniu z zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data, pieczeé i podpis Oferenta
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ZAtACZNIK NR 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR: 7/ KIS 2017

HARMONOGRAM ZAJEC
Nalezy podac odrebnie dla kazdego szkolenia.
L.p | Dzien i miesigc | llo$¢ godzin Miejsce realizacji szkolenia:

Data, pieczec i podpis Oferenta

Program szkolenia zawodowego:

Modut/ tematy szkolenia llos¢ godzin | Zajecia
teoretyczne/
praktyczne

Data, pieczec¢ i podpis Oferenta
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ZAtACZNIK NR 4 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR: 7/ KIS 2017

Deklaracja dotyczaca doswiadczenia Oferenta
a) Liczba wczesniej zrealizowanych kursow w zakresie ktorego dotyczy oferta:

] 35

] 610

[] powyzej 10

Prosze wymieni¢ dane dotyczgce zadeklarowanych powyzej kursow:

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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Ty

Tytut kursu (plus
ewentualnie
zakres, gdy z tytutu
bezposrednio nie
wynika zwigzek z
zakresem oferty)

Liczba
godzin

Liczba godzin
zajec
praktycznych

Instytucja na rzecz, ktérej realizowano kurs
(w przypadku wolnego naboru prosze poda¢
liczbe uczestnikéw)

Termin realizacji
zajec

Data, pieczec¢ i podpis Oferenta
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ZALACZNIK NR5 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR: 7/ KIS 2017
Zyciorys zawodowy treneréw prowadzacych szkolenie

Unia Europejska
Eurgpejski Fundusz Spoteczny
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